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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.07 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла примерной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 35.02.10 

Обработка водных биоресурсов. 

 Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 05, ОК 09, ОК 09. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код 

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 4.7 

распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 

анализировать задачу и/или проблему и 

выделять её составные части;  

определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы; 

составлять план действия;  

определять необходимые ресурсы; 

владеть актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных сферах; 

реализовывать составленный план; 

оценивать результат и последствия своих 

действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

определять задачи поиска информации;  

определять необходимые источники 

информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию; 

выделять наиболее значимое в перечне 

информации; 

оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 

оформлять результаты поиска; 

номенклатура информационных 

источников применяемых в 

профессиональной деятельности;  

приемы структурирования информации; 

способы оформления результатов поиска 

информации 

определять актуальность нормативно-

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить;  

основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях;  

методы работы в 

профессиональной и смежных 

сферах; 

структуру плана для решения 

задач;  

порядок оценки результатов 

решения задач 

профессиональной деятельности 

содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации;  

современная научная и 

профессиональная терминология; 

возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования; 

основы предпринимательской 

деятельности; основы 

финансовой грамотности; 

особенности социального и 

культурного контекста;  

правила оформления документов 

и построения устных сообщений 



правовой документации в 

профессиональной деятельности; 

применять современную научную 

профессиональную терминологию; 

определять и выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования; 

грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке, проявлять 

толерантность в рабочем коллективе 

определять задачи для поиска 

информации;  

определять необходимые источники 

информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию;  

выделять наиболее значимое в перечне 

информации;  

оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 

оформлять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий 

для решения профессиональных задач; 

использовать современное программное 

обеспечение; 

использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных 

задач 

вести документацию установленного 

образца 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

приемы структурирования 

информации;  

формат оформления результатов 

поиска информации, 

современные средства и 

устройства информатизации; 

порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности 

в том числе с использованием 

цифровых средств 

правил первичного 

документооборота 

 

  



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 32 

в т.ч. в форме практической подготовки 32 

Промежуточная аттестация  в форме дифференцированного зачета  

 

 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование разделов и 

тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

Объем, акад. ч / 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад ч 

Коды 

компетенций 

и 

личностных 

результатов, 

формировани

ю которых 

способствует 

элемент 

программы 

Раздел 1. Информация и информационные технологии 2/-  

Тема 1.1. Информация и 

информационные 

ресурсы. Место и роль  

информационных 

технологий в 

профессиональной 

Содержание учебного материала 2/- ОК 01, ОК 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности»: ее 

задачи, содержание и связь с другими дисциплинами учебного плана. Роль 

дисциплины в подготовке специалистов. 

Информация: классификация, свойства и их характеристика. Информационные ре-

сурсы. Типы информационных систем.  Концепция создания и тенденции развития 

рынка информационных услуг.  

Назначение информационной системы в профессиональной деятельности. 

Характеристики современных персональных компьютеров. Понятие и назначение 

информационных технологий. Компоненты компьютерной системы, 

информационное обеспечение, технические средства и их функции. Возможности и 

тенденции развития современных компьютерных систем. 

2 

Раздел 2. Профессионально ориентированные информационные системы 34/22  

Тема 2.1. Содержание учебного материала 2/2 ОК 01, ОК 



Классификация 

программного 

обеспечения 

профессионально 

ориентированных 

информационных 

систем. Прикладное 

программное 

обеспечение 

Классификация программного обеспечения профессионально ориентированных 

информационных систем. Программное обеспечение персонального компьютера, 

создающее ресурсы профессиональных информационных технологий: назначение, 

классификация, общая характеристика. Операционные системы: назначение, 

принципы работы, возможности. Сервисное программное обеспечение 

персонального компьютера.  

Прикладное программное обеспечение: понятие, назначение. Виды прикладных 

программ: текстовый и графический редакторы и процессоры, табличные 

процессоры, системы управления базами данных, WEB- редакторы, браузеры, 

интегрированные системы делопроизводства и т.д., их краткая характеристика. 

Интегрированный пакет Мicrosoft Office: назначение, особенности использования. 

2 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Тема 2.2. Оформление 

документов с помощью 

текстового процессора 

Мicrosoft Word 

Содержание учебного материала 6/2 ОК 01, ОК 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Основные правила оформления документации по рыбоводным процессам. 

Текстовой процессор Мicrosoft Word: понятие, назначение, возможности. Правила 

ввода, оформления и редактирования текста. Форматирование текста: понятие, 

назначение, технология. Обеспечение взаимодействия текста с графикой, 

таблицами и другими объектами, составляющими документ. 

2 

В том числе, практических занятий 4  

Практическое занятие № 1  

Создание документов в текстовом редакторе Microsoft Word, содержащих 

различные объекты.  

1  

Практическое занятие  № 2 

Отработка приемов и способов разработки комплексных документов в текстовом 

редакторе Microsoft Word. 

1  

Тема 2.3. Обработка 

данных средствами 

табличного процессора 

Мicrosoft Ехсе1 

Содержание учебного материала 6/4 ОК 01, ОК 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Структура интерфейса табличного процессора. Организация расчетов в табличном 

процессоре. Построение и форматирование диаграмм и графиков. Использование 

функций. Фильтрация данных. Классы моделей, их построение и исследование с 

помощью табличного процессора.. Использование для выполнения учетно-

отчетных операций профессиональной направленности. Работа с электронной 

таблицей как с базой данных.  Консолидация данных. Использование сводных 

таблиц для анализа данных. 

2 

В том числе, практических занятий 4  



Практическое занятие №3 

Расчет экономических показателей для штатного расписания 

рыбоперерабатывающего предприятия. 

2  

Практическое занятие № 4 Задачи профессиональной направленности. 

Организация работы с поставщиками средствами программы Excel: создание списка 

клиентов и товаров, формирования списка и бланка заказов. 

2  

Тема 2.4. Система 

управления базами 

данных Microsoft Access 

Содержание учебного материала 10/6 ОК 01, ОК 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Базы данных: понятие, основные элементы. Создание и формирование базы данных. 

Создание таблиц в режиме конструктора. Создание межтабличных связей. 

Целостность данных. Установка фильтров и работа с ними. Составление и 

получение отчетов о деятельности предприятия.  

АРМ: понятие, назначение. Техническое, программное и информационное обеспече-

ние АРМов. Использование пакетов прикладных программ в профессиональной 

деятельности специалиста - ихтиолога и рыбовода. 

2 

В том числе, практических занятий 4  

Практическое занятие № 5 

Создание и редактирование базы данных в ACCESS профессиональной 

направленности. Формирование запросов. 

4  

Практическое занятие № 6 

Создание форм, сортировка и отбор записей в базе данных профессиональной 

направленности. 

 

Практическое занятие № 7 

Выполнение вычисление в формах, визуализация результатов вычислений в базе 

данных профессиональной направленности. 

 

Практическое занятие № 8 

Создание вычисляемых запросов в базе данных профессиональной направленности. 

Формирование заказа и составление заявок на поставку продукции с 

использованием многотабличной базы данных. Установление связей. 

 

Тема 2.5. Современные Содержание учебного материала 4/2 ОК 01, ОК 



информационные 

технологии в 

документационном 

обеспечении 

профессиональной 

деятельности 

Организация делопроизводства и документооборота с использование средств элек-

тронных коммуникаций. Поиск документов. Хранение и обработка больших 

объемов данных. Электронная цифровая подпись: понятие, назначение, 

использование. Планирование персональной деятельности с помощью Microsoft 

Outlook. 

2 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

В том числе, практических занятий 2  

Практическое занятие № 9 

Организация коллективной деятельности в программе Microsoft Outlook 

2  

Тема 2.6. Создание 

презентаций в Microsoft 

Power Point 

Содержание учебного материала 4/2 ОК 01, ОК 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Microsoft Power Point: назначение, функциональные возможности, объекты и инстру-

менты, области использования приложения. Этапы создания презентации. 

Технология работы с каждым объектом презентации. Добавление эффектов 

мультимедиа. Создание управляющих кнопок. 

2 

В том числе, практических занятий 2  

Практическое занятие № 10 

Создание презентации профессиональной направленности средствами программы 

Power Point 

2  

Раздел 3. Компьютерные сети и информационная безопасность 4/2  

Тема 3.1. Локальные 

вычислительные сети и 

Интернет 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Локальные вычислительные сети: основные понятия, назначение. Сетевое 

оборудование. Сетевые программные средства. 

Интернет: понятие, назначение Поиск информации в Интернет. Работа в среде брау-

зера Opera. Использование Интернет для поиска профессиональной информации. 

Электронная почта: понятие, назначение, создание и отправка своих сообщений, 

получение почты. 

2 

В том числе, практических занятий 2  

Практическое занятие № 11 

Поиск в Internet информации профессиональной направленности. Работа с 

электронной почтой. 

2  

Тема 3.2. Содержание учебного материала 2 ОК 01, ОК 



Информационные 

справочные системы. 

Методы и средства 

защиты информации в 

информационных 

системах. 

Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды систем. Оперативное и ре-

гулярное получение информации о новых законодательных актах. Поиск 

нормативных документов (Федеральных законов, постановлений и т.п.):средства, 

способы. Сохранение собственных комментариев к найденным документам, перенос 

фрагментов нормативных актов в текстовой редактор.  

Информационная безопасность и защита информации. Компьютерные вирусы и за-

щита от них. Средства защиты данных в СУБД. Защита информации в сетях. 

2 

02, ОК 03, 

ОК 09  

ПК 4.7 

Промежуточная аттестация    

Всего: 32  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения:  

Кабинет «Информационных технологий в профессиональной деятельности», 

оснащенный в соответствии с п. 6.1.2.1 образовательной программы по специальности. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы  

для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных 

ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом 

список, может быть дополнен новыми изданиями. 

 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания 

1. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 : 

учебное пособие для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 2-е изд., 

испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 126 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-11851-3. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/514893 (дата обращения: 

14.04.2023). 

2. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2 : 

учебное пособие для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 2-е 

изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 153 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-11854-4. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/514918 (дата обращения: 

14.04.2023). 

3. Прохорский, Г. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебное пособие / Г. В. Прохорский. — Москва : 

КноРус, 2023. — 271 с. — ISBN 978-5-406-11333-2. — URL:https://book.ru/book/948626 

(дата обращения: 14.04.2023). — Текст : электронный. 

4. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511557 (дата обращения: 

14.04.2023). 

5. Филимонова, Е. В., Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : КноРус, 2023. — 482 с. — ISBN 

978-5-406-11493-3. — URL:https://book.ru/book/948895 (дата обращения: 14.04.2023). — 

Текст : электронный. 

6. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для спо / . — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 212 с. — 

ISBN 978-5-8114-9348-7. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
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система. — URL: https://e.lanbook.com/book/254684 (дата обращения: 26.04.2023). — 

Режим доступа: для авториз. пользователей. 

7. Куль, Т. П. Информационные технологии и основы вычислительной техники 

: учебник для спо / Т. П. Куль. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 264 с. 

— ISBN 978-5-507-47035-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/322484 (дата обращения: 26.04.2023). — 

Режим доступа: для авториз. пользователей. 

8. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное пособие для 

спо / . — 2-е изд., перераб. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-

7565-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/177031 (дата обращения: 26.04.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

9. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа : учебное пособие 

для спо / Ю. А. Жук. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 208 с. — ISBN 978-5-8114-6829-

4. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153641 (дата обращения: 26.04.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

10. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное 

пособие для спо / . — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 156 с. — ISBN 

978-5-8114-8951-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/185903 (дата обращения: 26.04.2023). — Режим доступа: 

для авториз. пользователей. 

11. Бурняшов, Б. А. Офисные пакеты «Мой Офис», «Р7-Офис». Практикум : 

учебное пособие для спо / Б. А. Бурняшов. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 136 с. — 

ISBN 978-5-507-45495-2. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/302636 (дата обращения: 26.04.2023). — 

Режим доступа: для авториз. пользователей. 

12. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel : учебное 

пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — 2-е изд., стер. — 

Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 136 с. — ISBN 978-5-507-44924-8. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/249632 (дата обращения: 26.04.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

 

1.2.2. Дополнительные источники  

1. Ивасенко, А. Г., Информационные технологии в экономике и 

управлении. : учебное пособие / А. Г. Ивасенко, А. Ю. Гридасов, В. А. Павленко. 

— Москва : КноРус, 2023. — 154 с. — ISBN 978-5-406-11150-5. — 

URL:https://book.ru/book/948685 (дата обращения: 14.04.2023). — Текст : 

электронный.

https://e.lanbook.com/book/254684
https://e.lanbook.com/book/322484
https://e.lanbook.com/book/177031
https://e.lanbook.com/book/153641
https://e.lanbook.com/book/185903
https://e.lanbook.com/book/302636
https://e.lanbook.com/book/249632


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ   

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации; 

общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем; 

состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности; 

методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

методы поиска необходимой 

информации, правила 

пользования основными 

службами глобальных сетей 

базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ 

в области профессиональной 

деятельности; 

основные методы и приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

обучающийся дает точные 

определения основных понятий 

автоматизированной обработки 

информации 

обучающийся перечисляет  

архитектуру ПК, структуру 

вычислительных систем 

обучающийся дает точные 

определения функций и 

возможностей использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в профессиональной 

деятельности  

обучающийся демонстрирует 

знания методов и средств сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации 

Обучающийся владеет методами 

поиска необходимой 

информации, правилами 

пользования основными 

службами глобальных сетей 

обучающийся дает точные 

определения локальных и 

глобальных компьютерных сетей 

и сетевых технологий, текстового 

редактора, электронной таблицы, 

систем управления базами 

данных, графических редакторов 

и информационно-поисковых 

систем, автоматизированной 

системы 

обучающийся дает точные 

определения методов и приемов 

информационной безопасности 

Текущий контроль в 

форме тематических 

тестов. 

Тестирование. 

Индивидуальный 

опрос. 

Контрольная работа. 

Дифференцированный 

зачет. 

 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования 

и передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

использовать  в 

профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в 

том числе специального; 

обрабатывать статистическую 

информацию, используя 

обучающийся уверенно 

использует технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

обучающийся уверенно 

использует для выполнения 

практических работ различные 

виды программного обеспечения, 

в том числе специального; 

Обучающийся грамотно 

Оценка деятельности 

обучающегося на 

практических 

занятиях.  

Оценка результатов 

выполнения 

практических работ. 

Контрольная работа. 

Дифференцированный 

зачет. 
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средства пакета прикладных 

программ 

применять компьютерные и 

телекоммуникационные 

средства. 

обрабатывает статистическую 

информацию, используя средства 

пакета прикладных программ 

обучающийся уверенно 

использует компьютерные и 

телекоммуникационные средства 

для выполнения практических 

работ 
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